




















سلسلة دروس WORD-‏ 
الدرس 16 
حماية ملف الوورد من النسخ والتعديل 
© >> للقراءة فخط << O‏ 


نقدم لكم اليوم شرح حماية مستند الوورد من النسخ والتعديل وجعله للقراءة فقط 
لان في بعض الاحيان لدينا مستندات وورد مهمة ونريدها للاطلاع فقط من دون التعديل عليها او نسخها 
لذلك إذا حاول آي خض ادل طعا أي نسقها Ja) GlLY‏ باسرورة لاء ¿Sl Aia‏ من ذاك 


yd 
2019 الشرح على اوفيس‎ 
il cad 









رسول الحب - Word‏ 


roo, A يد ةك‎ 





1 1 A ha ١ A] + Aral اساسئی)‎ 





A ee 
١ بلا تباعد العنوات‎ Y Sale 9 





x* x. ae ~ U J [B| 


bissl 





y a á par ره متجسداً فيه؛‎ yy slo e a a 


١ 00 “ o sosa ا‎ pei 


Word - dl رسول‎ 





حماية المستند 
تحكم فى أتواع التغييرات التى يمكن أت يجريها الأشخاص على هذا المستثد. 





ud hk‏ دائما للقراءة ققط 

JMS منع التغييرات غير المقصودة من‎ JO 
مطالبة القراء بالاشعراك للتحرير.‎ 
التشغير باستخدام كلمة مرور‎ 
حماية هذا المستند بكلمة مرور‎ 


al‏ إلى أنه يحتوق على: 
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يعبيد الوصول 

منخ الأشخاص a>‏ الوصول. مج إلغاء 

قدرتهم على التخرير او النسخ او الطباعة, 
MI, 24199) 29Lo!‏ 

E‏ ضمات تكامل المستند عن طريق إضافة 
توقبع رقمى uO jet‏ 


۴ وضع علامة كنهاني 
hall piel Y‏ بأن المستتد تهائتى. 


۳ a v AA | 











او من تبويب مراجعة ثم حماية 


e L 1:75 


Save as Adobe 
PDF 





Word 9 e) 3550‏ تسجيل الدخول د 








۴ الت Office Tab‏ تعليمات ْ تبرتى بها تريد القيام به 
Mm > iy‏ اس م E‏ 
an ©‏ 5 التالى کلام Z‏ ؟! إظهار التغييرات + قول }> Paso‏ حفاية 
لتحفق من > aes La en, an Pt Ww‏ 5 , 5 
الع | إمكانية الوصول - 5 7 20 e‏ 1 | التغييرات + )17 > المراجعة - . )+ 
إمكانية الوصول اللغة f da‏ يرت مقارنة 








+1 «e 1 (21 1 len Ol: 1 Dep ا‎ Tee el e OE BU NE + 


اتات إذا an‏ أفشوا السلام بينكم» (رواة مسلم)» وأن نظهر مشاعرنا تجاه de‏ 
نحبهم في ¿ÚS cd‏ راذا أحب الرجل أخاه فليخبره أنه يحبه» (صحيح أبي داود). 


ودعانا إلى الحب الخالد» حب الله ورسوله؛ فهو أصل كل حبء حيث يثمر طاعات دائمة» وأخلاقا 
طيبة» وقلوبأ متآلفةء وحبأ للخير وأهله: فقال صلى الله عليه وسلم: «رثادث من كن فيه وجد حاموة 
الإيمان: أن يكون الله ورسوله أحب إليه مما سواهماء وأن يحب المرء لا يحبه إلا لله؛ وأن يكره أن 
يعود في الكفر كما يكره أن يقذف في النار» (رواه البخاري)؛ لذا فإن علينا اتباع الرسول صلى 
ee re‏ على حبئا لله تعالى القائل سبحانه: OS)‏ 3¿ الله 
ig dl AS i td‏ 2 590¿ 619 غَفورٌ رّحِيمٌ) (آل عمران: LU‏ 












رسول الحب - 00لانا تسجيل الدخكول 























م Office Tab PI RAN BR IR ee Fr.‏ تعليمات Acrobat‏ بھا تَر به 94 هعد 
SBI 2® JAS £ | LB‏ 
= کلم + النقييرات - )> aoe‏ 
التحقق من =o‏ تعليق e TE‏ تعفب قبول مقارنة | ححايه 
إمكانية الوصول * > y‏ جدید | = ple]‏ التعليقات | ممداه التقييرات + [*[] جزء المراجعة + . )+ 8 
إمكانية الوصول asu!‏ | تعقب je ñ‏ مقارنة 
Baer + AL 1 1 344 0 » 21» 1 -11>- 1 -0l- 1 Gees Bete Fear Ges Bs Sete Boge Zope he s +H x‏ 





على شيء إذا فعلتموه ة do‏ 
نحبهم في الله» فقال: دراذا أحب الرجل أخاه فليخبره أنه يحبه» (صحيح أبي داود). 

ودعانا إلى الحب الخالد؛ حب الله ورسوله؛ ؛ فهو أصل كل حب» حيث يثمر طاعات دائمة» وأخلاقاً 
طيبة» وقلوبأ متآلفة» وحبأ للخير وأهله؛ فقال صلى الله عليه وسلم: «ثلاث من كن فيه وجد حلاوة 
الإيمان: أن يكون الله ورسوله أحب إليه مما سواهماء وأن يحب المرء لا يحبه إلا لله» وأن يكره أن 
le‏ ا كما يكره أن يقذف في النار» (رواه البخاري)؛ لذا فإن علينا اتباع الرسول exh‏ 
ه عليه وسلم وطاعته؛ فهذا هو الدليل على حبنا لله تعالى القائل سبحانه: (قَلَ| Ai) Spin SS y‏ 
Bais sin‏ }27 يوي di) (Ea‏ عمران: .)۳١‏ 





yal ات كناف‎ JOS, ls 
والقراءة فقط‎ UU an باسوورد لحماية الملف من التعديل واأذ > اف‎ 

























قراءة التحقق من ترجهة all‏ تعليق 
بصوت عالز إمكائية الوصول ” 9 > ar‏ 


pus‏ إمكاتية الوصول 


O ior or xh 8 | AD | ست‎ 





Sete 3121.۹‏ + وديم رء7 Ben‏ سس 
ah Ts a a‏ ينك» (رواه مسلمء وأن نهر مسي سب 
نحبهم في الله: فقال: «رإذا أحب الرجل أخاه تدع اد 
ودعانا إلى الحب الخالدء حب الله ورسوله؛ 
طيبة: وقلوبأ متألفة: وحبأ للخير وأهله فد 
الإيمان: أن يكون الله ورسوله أحب إليه مما ©) كمة المرور 


يعود في الكفز كما يكره أن وقشق, فى an) KM‏ نشغير هل العصنتد. يستطيع العسعتدهون الغازون تحزير 





الله. حليه وببلم وطاخته» فهذا هو الدليل على bags yo ds JE!‏ 0خياري): |۰۰ (E‏ الاستتناءات (اخدياري) 
ee ol‏ أعد إدخال كلهة المرور للتأكيد: | a aa year © lowe‏ 


١‏ 0) المههادقة على المستخدم 
_ (باستطاعة المالكين الذين تمت المصادقة عليهم إلغاه حماية 
A‏ الفسغتد. الهستند مشفر وقد تم تهكين "الوصول المقيد".) 


a | De] 7) 





nude] UNI کے‎ 


۲. بدء القرض 
شل أنت جاشز لتظببق هذه الإعدالدات؟ (يمكنك إبغاف 

















2 ۴ nm | a a 103 2 H— | = 
EH | » BT nate AF 2 ها‎ |. 

Lis En le . = ae is تعليى‎ “ll التحقق من ترحمة‎ 
3 © ae | + [ra | الن‎ 

des dali! Jos! ¿Lol‏ تقبيرات مقارنة 

Je ~ .. CUANTOS ID eet A - 5 == == - = : 

res O O A AA RR AA AAA AAA Y 

«eee 27 9 5 ie de ٦ ‘ 7 0 ..‏ ذونات 
إلى الله أنفعهم للناس؛ وأحب الأعمال إلى الله عز وجل سرور تدخله على مسلم؛ أو تكشف LE phous aie aan tii‏ 
ريه أو يقضي حلة ذيناء أو تطود عله جوعاء ولآن أمشي مع أغ لى في خاجة لحب الي من يمكنك فقط عرض هذه المنطقة. 


Abs‏ ولو شاء أن يمضيه أمضاه ملا الله قلبه رجاء يوم القيامة؛ ومن مشى مع أخيه في حاجة 
Microsoft Word Di pgs e‏ 

ا على إفشاء السلام فقال: «لا 
شيء إذا فعلتموه تحاببته؟ اذه A‏ شل تريد حفظ التغييرات التى أجريتها على "رسول الحب”؟ — ١‏ 
م في اللهء فقال: ««إذا أحب الر إذا نقرت فوق “عدم الحفظ", سيتم توفير تسكة حديئة عن هذا الهلف بشكل مؤقت. 
نا إلى الحب الخالد؛ حب الله 
« وقلوبا متألفة؛ fe — y ¿AU Lay‏ :. 
ان: أن يكون الله ورسوله أحب إليه مما سواهما؛5)) |1 ١‏ ظ 
في الكفر كما يكره أن يقذف في النار» (رواه ي)؛ لذا فإن علينا اتباع الرسول صلى 
ليه وسلم وطاحته؛ فهذا هو الدليل على حبنا لله د de E ad Sl O) ce JN I‏ 
ري ASS‏ الله وَيَعْفِرُ لَكُمْ دَنُوبَكُمْ الله غَفورٌ رّحِيمٌ) (آل عمران: .)"١‏ 









Alia ye Jail ill tal الماش هكهد أن كل‎ pid ate, 


Juno‏ الدكول 





ARA 162) 1 310 ı + De [2d a 00d dr Praha ha den = dene: AS 
اتراة محيا مع الروج وألود والاهل والارحام مع الاصحاب وانجيران؛ مع الايدام والذارامل‎ 
والققراء والمساكين؛ مع الطير والحيوان؛ بل ومع الشجر والنبات والجماد!‎ 
فإذا أردت أن تجب أو ثخب فهو دليلك إلى ذلك؛ فرسالته رسالة الحب والرحمة:» وتحيته تحية‎ 
السلام والبركة؛ وأصحابه أحبابه؛ يدعو بحب؛ وينصح بحب ويعطي بحب. ويمنع بحب؛ ويكافئ‎ 
بحب ويعاقب بحب» حتى يظن الجالس معه أنه المحبوب لديه دون الناس جميعاء لما يرى من‎ 
نظراته المجبة وابتساماته الدائمة: ولين قوله وحسن معشره؛ فهو رسول الحبء الداعي إليه:الحبيب‎ 
إلى ربه عز وجل؛ المحب لأمته: المحبوب من جميع المؤمنين إلى يوم القيامة؛ نبيدا محمد صلى‎ 
. الله عليه وسلم‎ 
منحنا نبينا محمد صلى الله عليه وسلم من حبه الخالد. وعلمنا الحب الحقيقي الذي لا ثذهيه الأيام‎ al 
1 da nn أو تمضي به السنون: ودعانا إليه؛‎ 
أحدكم حتى أكون أحب إليه من والده وؤلده والناس أجمعين» (رواه البخازي)» ذلك اله‎ 
اا ا‎ ¡sal Gl y) يُستمد من حب الله عز وجل ومن رسالته الخالدة» كما قال الله تعالى:‎ 
(البرة: ١١٠١)ء فهو حب لا يي إلا بخير.‎ 


إن الناظر في شخص الرسول صلى الله عليه وسلم يجد فيه الإتسان الكامل من جميع التواحي: ولا 
عجب في ذلكء ققد أدبه ربه عز وجلء وجعله النبي الخاتم المرسّل إلى الناس كافة على مختلف 
الطبقات والأجناس واللغات؛ فكان يحب الخير والهداية لهم جميعاء ويحزن حزناً شديد ge‏ 
أعرض منهم؛ حتى قال له الله تعالى: (لَغللك Vs Vi A Aa‏ مؤمتين) (الشعراء: "), 


وقد حرص الرسول صلى الله عليه وسلم في دعوته على بناء قواعد الحب والتواد في تفوس 
المؤمنين على المستوى الخاص والعام؛ ذلك الحب الذي يقؤيه الصدق والإيثارء وينميه العدل 
والإحسانء مما جعلهم كالجسد الواحد كما وصفهم في قوله: «متل المؤمنين في توادهم؛ وتراحمهم؛ 
وتعاطفهم متل الجسد إذا اشتكى منه عضو تداعى له سائر الجسد بالسهر والحمى» (رواة مسلم). 





IO A ع2 و60‎ IMM A Bee Be Se ee [f 


ade Jail y cala yo o ja 9) cabal) ¿nas Lia yh 13 ell’ 













5| تقییرات بس |تقييرات بس 


2 © 


ج إظهار النغييرا 

5 قراءة التحقق من ترجمة اللغة عقب‎ tol sac BGS 

teball sj [Pl + بصوت عالن | إمكانية الوصول + ‚ ‚ التغييرات.‎ en 
١ تدقيق كلام إمكانية الوصول اللقة‎ 





seeO RS 


A gh Ges" ta لق‎ 
4 المرادقات‎ 


فنجد ان ادوات الكلك يمين غير مفعلة 


اذا اردنا لصقها في اي مكان من المستند او في مستند اخر 






y 


4 





ا قاموس المرادقات E‏ : 
ce 213 JO > A‏ (>] إظهار التغييرات > 
55506 قراءة | التحفقمن | ترجمة الغة | تليق جنك mn‏ تعقب 
SELES‏ بصوت عال | إمكانية الوصول > + + جديه . إظهار کک ¿xao‏ لتغييرات > [8] جزء المراجعة ” 
تدقيق pus‏ | إمكانية الوصول اللغة تعقب 
a es = qe > A,‏ - 
re En L‏ ;= 





einen <A IR RS CR OL 1 LBL 7E Sr 4 3 5 


نحبهم في call‏ فقال: «إذا أحب الرجل أخاه فليخبره أنه يحبه» (صحيح op!‏ داود). 
ودعانا إلى الحب الخالدء حب الله ورسوله»ء فهو أصل كل حب» حيث يثمر طاعات دائمةء وأخلاقاً 
طيبةء وقلوبأ متآلفة» وحبأ للخير وأهله؛ فقال صلى الله عليه وسلم: «ثلاث من كن فيه وجد حلاوة 
الإيمان: أن يكون الله ورسوله أحب إليه مما سواهماء وأن يحب المرء لا يحبه إلا لله» وأن يكره أن 
فى الكفر كما يكره أن يقذف فى النار» رواه البخاري)؛ لذا فإن علينا اتباع الرسول صلى 
| الى القائل سبحانه: aN a US I C8)‏ 
(a ٠”‏ (آل عمران: .)۳١‏ 












تم حماية الملف من التعديل عليه او نسخه 
اما اذا اردنا الغاء حماية المستند ليكون متاح للجميع علينا ازالة كلمة المرور 
ولالغائها نذهب الى تبويب مراجعة ثم حماية ثم تقييد التحرير 


رسول الحب - Word‏ 


Acrobat o Office Tab 





ها 
| إظهار التغييرات ” ]? Sa‏ 
rh i > 5 —‏ 
ول | - 0 - إظهار التعليقات | [25] جزء المراجعة - 3 )2 "ln‏ 


نن ترجحمة all‏ إخفاء 
Jas‏ اللغة تعليقات تعقب 5 A jua‏ مقارنة ا 

tS تب‎ 
Lord a «611 + Shey - 41 ‘31° | -21= 1 «11. 1 -01 q. 1 E + | 7-1-6 S$-i1+4 e a o 1 * i ١ 








إذا بحثت عن الحب الصادق وجدته في أعلى صور ره متجسدا فبه» « dis dy‏ وفى فعالة: 
زفي معاشرتة ولخلاقةة تسا قن مسد وکت mall py Ay ES qu‏ وينثره على من 


8 M.».2 a la 2 th E rai o laica ES 


Pl ADS pe ll e ll 





Acrobat RT Office Tab 
= = 
A 03 فيس “ ب‎ 1 
1 qe Ar ed Wal ١ 
8 موس الم ت‎ 
: pS A’ as © | را م‎ 
? | 
elas! حهلية‎ ١ e == An! مهن نرجمة‎ SAA os) 
* الحبر‎ t — a) i* إهمكاتية الوصول + . . | - إظهار التعليقات‎ e بصوت‎ 
حبز‎ UA A sant 1 نسلمشات تعفب‎ ask)! كلام إمكانية الوصود‎ u 


الاذويات 
شدا الفقسييد AA‏ اتحرير عبر الصحشصود. 
eh Dee‏ خرص اد ae‏ 
AE Zeek JA‏ ي ين ي PDA‏ 
bus 436 445‏ نل u‏ رها 
il jul E iS OS O Y‏ 


ola)‏ الأهر 





إذا بحتت عن الحب الصادق وجدته في اعلى صوره متجسدا 4d‏ بظهر في منطفه وفي ad‏ 


AF 


4 





1 م ايدو د = ١ » . e‏ 
وفي معاشرته واخلاقه» تحسه في صمته وكادمة؛ وحر رک كاته وسكونه؛ ينشر الحب ويندره على من 


Ar a rn a il PES A CA aa ram 





الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع ٠‏ 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطا 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 





